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 שירות בתי הסוהר 

 נוהלי מחלקת חשבות
  

 
 הפקדות משפחה ואחרים לחשבון האסיר

 
 

 כללי .1

לצורך רכישה  חשבון האסיר בבנק הדוארלזכות בני משפחה ואחרים רשאים להפקיד כספים 

 .המכר ו/או למטרות אחרות וזאת בכפוף לאישור שב"סבמרכזי 

 

 מטרה .2

 .רחשבון האסילהפקדות משפחה ואחרים  בעתלות הגזבר ולפרט את פע. 2.1

 קורי משפחהיקרת ההפקדה החודשית המצטברת המותרת בבנק הדואר או בבלפרט את ת. 2.2

 .בחלוקה לאסירים פליליים וביטחוניים       

 

 הגדרות .3

 .עצורת לרבו – "אסיר" .3.1

ה על שם האסיר המשמש כחשבון בבעלות שב"ס שהוקצבבנק הדואר חשבון  – "חשבון אסיר" .3.2

 לזכות האסיר.ת האסיר ואחרים של משפחבמזומן לצורך הפקדות מעבר 

י האסירים ורישום מיטלטליהם, אשר מערכת ממוחשבת לניהול כספ - "מערכת מכסף" .3.3

במערכת מספר כרטיסי חשבון  בשיטת החשבונאות הכפולה.מנוהלת ע"י גזבר בית הסוהר 

גזבר בניהול כספי האסיר ומטלטליו המשמשים את ה, שם האסיר עללרבות כרטיס  ,עיקריים

 שבות שירות בתי הסוהר.לותו מול חוכן בהתנה

 

 

 

 

 

 

 



 07-1008 נוהל מס': גזברויות הפרק: 

 01.03.2000 בתוקף מתאריך: ם לחשבון האסירהפקדות משפחה ואחרי הנוהל:

 05.07.2020 ת' עדכון אחרון: 

 עמודים 3 מתוך 2 עמוד מס' 

 

 

 השיטה .4

 הפקדותביצוע  .4.1

 בהתאם לפירוטו/או בביקורי משפחות מוגבלת תקרת ההפקדה החודשית המצטברת בבנק הדואר  .4.1.1

 : הבא

 .₪ 2,500עד  - אסירים פליליים .4.1.1.1

 : טחונייםיאסירים ב .4.1.1.2

 .(בחודש₪  400רש"פ בסך הכספי לבנוסף ) ₪ 800עד  – אסירי חמאס תושבי שטחים .4.1.1.2.1

 .₪ 1,200עד  – תושבי שטחים שאינםי חמאס אסיר .4.1.1.2.2

 ₪ 400לכספי רש"פ בסך בנוסף ) ₪ 1200עד  –אסירים מארגונים אחרים תושבי שטחים  .4.1.1.2.3

 .(בחודש

 .₪ 1,600עד  – גונים אחרים שאינם תושבי שטחיםראסירים מא .4.1.1.2.4

 טחוניים שיתרתם במערכתיו/או בביקורי משפחות לאסירים בבבנק הדואר  ותהפקד אין לאפשר .4.1.2

 מעבר לסכומים הנקובים לעיל.היא מכסף" "

 מספר ".מכסף"במערכת בכרטיס שלו יקצה לו הגזבר חשבון בנק עם קליטת האסיר בבית הסוהר,  .4.2

 ידא כי חשבון האסירולאחר שואו מנהל האגף  חשבון האסיר בבנק הדואר יימסר לאסיר על ידי הגזבר

 העביר את מספר החשבון לידיעת בניל האסיר יוכל .בנק הדואר ע"ש האסיר החדשמערכות הוסב ב

 משפחתו ואחרים.

 כדין על סמך הפקדה שבוצעה לחשבונו מרכז המכראין למנוע זכותו של אסיר לרכוש מ כעקרון, .4.3

 או כשל . במידה שנעשתה טעות על ידי בנק הדואר ו/או הגזבר"מכסף"ובתנאי שזו מופיעה במערכת 

 או חשש לזיוף או לטעות כלשהי, יש, ובכל מקרה של ספק "מכסף"בממשק בין בנק הדואר למערכת 

 ימים. 3 לסיים את כל הבירורים מול בנק הדואר תוך

 פעילות הגזבר .4.4

 : זיכוי כרטיס אסיר .4.4.1

 ח"לדו .עפ"י חלוקה לביס"רים ח יומי של ההפקדות לחשבונות האסירים"בנק הדואר יפיק דו .4.4.1.1

 .ק הדואר לגזבר בית הסוהרשלח על ידי בניח י"יצורפו ההמחאות המתאימות. הדו

 כדלקמן : אוטומטייםהפקדת הכספים לחשבון האסיר יוצרת שני מהלכים  .4.4.1.2

 לחיוב עו"ש היחידה וזיכוי כרטיס האסיר.מתבצעת הפק' :  "מכסף"במערכת  .4.4.1.2.2

 ן-דואר ע"י חיוב חהן האסיר בבנק -והעברת התקבול מההפקדה נטו מחאיפוס  .4.4.1.2.3

 האסיר וזיכוי עו"ש היחידה.

 יםמקרים חריג .4.5

 ההפקדה לבין יר ומספרו כפי שהם מופיעים בשוברבמקרה של אי התאמה בין שם האס .4.5.1

 .ר"צ מידע ובקרה בחשבותלעדכן את יש  ,"מכסף"במערכת  הרישום בכרטיס האסיר

 ,"מכסף"ואין ביטוי כספי בחשבון האסיר במערכת  שובר ההפקדה והוצג בפני הגזברבמידה  .4.5.2

 הוהאם בוצעבנק הדואר ויוודא את קיום ההפקדה  בדוק הגזבר את חשבון האסיר במחשבי

 ר"צ מידעאת  יעדכןהגזבר  הסבה של רישום חשבון האסיר בבנק הדואר על שם אותו אסיר.

 בנושא. ולהמשך טיפול ובקרה בחשבות
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 להמשך טיפולו. בחשבותר"צ מידע ובקרה לעדכן את כשל בממשק יש בכל מקרה של  .4.5.3

 .להנחיית החשבות הגזבר יפעל בהתאם .4.5.4

 

 : אחריות ביצוע .5

 מפקד היחידהברמת בית הסוהר :               

 רע"ן גזברותרמת הנציבות : ב              
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